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1. Bevezetés
A hazirend célja, feladata

A hazirend az iskola 6ndll6 belsdé jogforrasa. A Szakmai Programmal és a Szervezeti és
Miikodési Szabalyzattal, valamint a fenntartd dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény
bels6 miikodését.

Az iskola hazirendje A4llapitja meg a jogszabalyokban meghatirozott tanuldéi jogok
gyakorlasanak ¢és — a tanulmanyi kotelezettségek teljesitésén kivil — a kotelezettségek
végrehajtasanak modjat, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabalyait.

A hazirend idobeli és térbeli hatdlya

A hézirend betartasa kotelezd minden, a Siofoki SZC Baross Gabor Technikum ¢s Szakképzd
Iskolaval jogviszonyban 4allé tanuldra, oktatéra és alkalmazottra. Eloirdsai értelemszeriien
alkalmazanddk a sziildkre (gondvisel6kre), akik a tanulok torvényes képviseldiként
gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket és az iskolat felkeresd, az iskolaval
jogviszonyban nem allokra is, tovabba bizonyos kérdésekben a gyakorlati oktatasban résztvevd
gazdalkodo szervezetekre is.

Elbirasai azokra az iskolai €s iskolan kiviili, tanitasi idOben, illetve tanitasi id6n kiviil szervezett
programokra is vonatkoznak, amelyeket a Szakmai Program alapjan az iskola szervez, és
amelyeken az iskola ellatja a tanuldk feliigyeletét.

2. A tanul6i jogviszony
A tanuldi jogviszony a beiratkozas napjan jon létre.

A felvétel feltételei

Az iskoldba az a tanul6 vehet6 fel nappali tagozatra, aki:
- azéltalanos iskolai tanulmdanyi kotelezettségének eleget tett, illetve a Dobbant6 program
jogszabalyban meghatarozott feltételeit teljesitette;
- azéaltalanos egészségligyi, palyaalkalmassagi kovetelményeknek, ezen feliil a valasztott
szakmara meghatarozott specialis egészségiigyi kovetelményeknek megfelel,;
Az iskola igazgatdja a felvételrdl a fentiek alapjan dont.
A felvétel elutasitasardl hatarozatot kell hozni.

A beiratkozds

- Az iskoldba kiskord tanulonak személyesen, sziildvel vagy gondviseldjével kell
beiratkoznia.
- Elfogadhat6 indok alapjan a potbeiratkozas alkalmaval is beiratkozhat.
A beiratkozaskor a jelentkezének be kell mutatnia:
- az eloképzettséget igazolo bizonyitvanyt,
- az egészségligyi alkalmassagot igazolé dokumentumot,
- aszemélyi igazolvanyat,
- kulfoldi allampolgar esetén a bizonyitvany hiteles magyar forditasat.
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A felvett tanulok osztalyokba vagy csoportokba vald beosztasardl a szakmai munkakdzosségek
¢s az igazgatohelyettesek javaslatainak figyelembevételével az igazgatd dont.

A tanuldi jogviszony megsziinésének szabdlyai, eljdrdsi rendje

Megsziinik a tanuléi jogviszony:

- ha a tanulot masik iskola atvette;

- az utols6 évfolyam elvégzését kovetd elsd vizsgaiddszak utolsé napjan, amennyiben
szakmai vizsgat nem tesz, az utols6 évfolyam elvégzését igazolo bizonyitvany kiéllitdsa
napjan;

- ha a tanul6 tanulményainak folytatasara egészségileg alkalmatlanna valt;

- a tankotelezettség megszilinése utan, ha tanuld (kiskort tanuld esetén a sziild a tanuld
egyetértésével) irasban bejelenti, hogy kimarad;

- ha a tanulo - tankételes tanuld kivételével - az iskola kotelezd foglalkozasairdl a
jogszabalyban meghatarozott idonél igazolatlanul tobbet mulasztott, a megsziintetésrol
sz616 hatarozat véglegessé valasanak napjan;

- hafizetési hatralék esetén az igazgato hatarozattal megsziinteti (kivéve tankéoteles tanuld
esetén), a megsziintetésrol szold hatarozat véglegessé valadsanak napjan;

- fegyelmi hatarozattal, a megsziintetésrdl sz0l6 hatarozat véglegessé valdsanak napjan.

3. A munkarenddel kapcsolatos szabalyok

A tanordk rendje

Tanitési napokon a tanul6 orarend szerint koteles az osztalyterem el6tt megjelenni.

A tanitasi 6ra megkezdése utani érkezés késésnek szamit.

A késést igazolni kell. 45 perc késés egy igazolt vagy igazolatlan dranak szamit.

A hetes feladata, hogy amennyiben a tanar 5 perc utdn nem jelenik meg a teremben, errdl
értesitse az tigyeletes vezetot.

A tanul¢ koételes a kotelezd iskolai felszerelést a tandrakra magéaval vinni.

A kornyezetvédd szakon tanuldknak a laborban valé munkahoz fehér kopenyt kell beszerezniiik
szeptember végéig.

A felszerelés hianya fegyelmez6 intézkedést von maga utan.

A tanév kozben érkez6 tanuldk a felszerelések beszerzésére két hét haladékot kapnak, azonban
ez nem mentesiti 6ket az 6érai munka alol.

A tanordk kozotti sziinetek rendje

Az orakozi sziinetek iddtartama: 5 illetve 10 perc, a csengetési rend szerint.

A szlinetekben a tanulék a folyosdkon és az iskola el6tti szildrd burkolatu udvarrészen
tartézkodhatnak.

Az iskolat tanitasi id6 alatt vagy sziinctckben csak irdsbeli engedély alapjan hagyhatja cl a
tanulo, melyet a kilépdre kell fratni. A kilépési engedély nem mindsiil igazolasnak!

Az iskola tertiletén tilos a dohényzas.




Csengetési rend

1. 6ra 8.00 - 845

2. 6ra 8.55 - 940

3. 6ra 9.45 - 10.30
4. 6ra 1040 - 11.25
5. 6ra 11.30 - 12.15
6. ora 1230 - 13.15
7. 6ra 13.20 - 14.05
8. ora 14.10 - 14.55

A nyitva tartds alatti folyamatos feliigyelet, az iigyelet biztositisdnak szabdlyai

Szorgalmi idében az iskola 6.00 6rat6l 20.00 érig. Hivatali munkaidé tanitdsi napokon hétfotol
cstitortokig 7.30 — 16.00, pénteken 7.30 — 13.30. Tanitasi szlinetek alatt a nyitva tartas és az
tigyelet kiilon kertil meghatarozasra.

Tanitasi napokon az tigyelet 7.45-kor kezdoddik és 14.10-ig tart. Az tigyeletet naponta 6 oktatd
¢s egy ligyeletes vezetd latja el.

Az oktatoi iigyelet feladata

Az lgyeletes tanar az tligyeleti idoben felel6sséggel tartozik a tanulokért és a tanuldk altal
végzett tevékenységért. Gondoskodik a folyosdkon (beleértve a folyosdi mosdokat is) a tanuldi
rend fenntartdsarol és a hazirend betartasardl; becsengetéskor felszdlitja a didkokat a
sorakozasra, a folyoson hagyott szemét Gsszeszedésére. Sziikség esetén értesiti a tanuldk
osztalyfonokét, illetve az tigyeletes vezetot.

Hidnyzés esetén az tigyeletes vezetd gondoskodik a pdtiigyeletes kinevezésérol.

Az intézményi rendezvények, iinnepek rendje, elvdrt magatartds

A tanitasi évben a megemlékezések, linnepélyek, hagyomany6rzé rendezvények a kovetkezok:
- nemzeti tinnepek: oktdber 23., marcius 15.
- aziskola mukodésével kapcesolatos rendezvények: tanévnyito, szalagavato, ballagas,
- Baross-nap,
- egyéb rendezvények: elsdsavatd, karacsonyi linnepség, projekthetek.
Iskolai tinnepségeken az alkalomhoz ill6 6ltozékben kotelez6 a didkoknak és a dolgozoknak
megjelenni. Lanyoknak koételezo viselet a s6tét alj, fehér bluz és a Baross-sal; fiuknak sotét
nadrag, fehér ing és a Baross-nyakkendo.
A nemzeti linnepeken €s a tanévnyiton az linnepld viselet hidnya igazgatoi intés fegyelmezd
intézkedést von maga utan.

A didakkorok, az egyéb foglalkozdsok rendje

Az iskoldban a tanulok igényeinek, érdeklodésének kielégitésére diakkorok mikodnek. A
didkkor lehet: szakkor, érdeklodési kor, énekkar, miivészeti csoport, stb.

A didkkorok létrehozasara javaslatot tehet az iskola igazgatdjanak az adott tanévet megel6z6
tanév végéig barmely tanulo, sziild, neveld, illetve a diakonkormanyzat, a sziil6i szervezet




iskolai vezetdsége. A javasolt didkkor 1étrehozasarol minden tanév elején — az adott lehetdségek
figyelembevételével —az éves munkaterv elfogadasa és a tantargyfelosztas jovahagyasa alapjan
a nevelGtestiilet dont. A tandran kiviili foglalkozasok inditasa tanitasi id6 utdn program szerint
minimum tiz f6 részvételével engedélyezhetd.

Az egyes didkkori foglalkozasok idejérdl, helyérdl és a foglalkozast tartd oktatd nevérdl az
iskola honlapjan és hirdetétablajan kell az érdekldddket tajékoztatni. Az oktatdk szdméra
rendelkezésre kell allnia a didkkoron részt vevo tanulok névsoranak.

Az egyéb foglalkozdsokon valo tanuloi részvétel — a szakszolgélatok szakvéleményében és
szakértdi véleményében eldirt fejlesztd foglalkozasok kivételével — Onkéntes. Az egyéb
foglalkozasokra a tanuldnak az adott tanév elején kell jelentkeznie, €s a jelentkezés egy tanévre
szOl.

Annak a tanuldnak, aki a szakszolgélatok szakvéleményében vagy szakértdi véleményében
foglaltak szerint fejlesztd foglalkozason vald részvételre kotelezett, e foglalkozasokrol torténd
tavolmaradésat igazolnia kell. A mulasztas a kotelezd tanorai foglalkozasokkal esik azonos
megitélés ald.

Az egyes egyéb foglalkozasok eldkészitésében, lebonyolitasaban, lezardsaban a rendezvény
megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak kozre kell miikodnitlik. Az osztalytermekben
tartott osztalyrendezvények utdn a tanterem takaritdsat — az oktatd feliigyeletével — a
rendezvényt szervezd osztaly végzi.

A tanulo értékeinek kezelési szabdlyai

A feltigyelet nélkiil hagyott targyakért az iskola nem vallal feleldsséget.

Amennyiben a tanulonak nagyobb pénzdsszeget, értékes miiszaki targyat kell maganal tartania,
annak biztonsdgos elhelyezésérdl maganak kell gondoskodnia. Az iskola pénztardban
lehetdsége van értékmegdrzést kérni, vagy a foldszinten taldlhatd értékmegdrzé haszndlatét
igénybe venni.

A tanulashoz nem kapcsolodo eszkiozok behozataldnak korldtozdsa

Tilos az iskoldba behozni a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkozoket (pl.: szurd és
vagoeszkozok, gazspray, pirotechnikai eszk$zok stb.)! Nem engedélyezett a tanorat zavard
egyéb targyak, a tanoraval 6ssze nem egyeztethet6 sajtotermékek hasznalata.

A tanuldk felelosségre vonhatdk, ha a tanoran nem a tananyaggal, hanem barmi méssal, igy a
mobiltelefonjukkal, hang és képhordozd eszkozokkel foglalkoznak. Ebben az esetben
fegyelmezd intézkedésben, sulyosabb esetben biintetésben részesithetok. Amennyiben az
oktatd masképp nem tudja visszaterelni a tanuld figyelmét az anyagra, akar el is veheti t6le azt
az eszkozt, amivel foglalkozik. Ez az intézkedés a tulajdonjog jogszerti korlatozasanak mindsiil.
Figyelemmel kell lenni azonban a jogkorlatozas céljara. Mivel az a cél, hogy a tanul6 ne massal,
hanem az 6rai anyaggal foglalkozzon, a korlatozas csak addig terjedhet, amig a cél fennall.

A mobiltelefonokat a didkok és a tanarok becsengetéskor kotelesek kikapcsolni €s eltenni.




Vizsga alkalméval tilos a vizsgaterembe szoveges anyag taroldsara, elektronikus
kommunikéciora alkalmas eszkdzoket bevinni (mobiltelefon, okosora, stb.). A vizsgazonal csak
a vizsgaszabalyzatban engedélyezett eszkdzok lehetnek.

4. Az intézmény létesitményeinek hasznalataval kapcsolatos
szabalyok

A tanulok és a dolgozok minden esetben kotelesek betartani az iskola belsé rendjére vonatkozo
rendelkezéseket. Kotelesek megdvni a berendezési €s felszerelési targyak épségét.

A tornaterembe belépni csak sportcipdben lehet.
A tornatermet, sportpalyédkat a tanuldk csak tanarok feltigyeletével hasznalhatjak.

Az iskola udvarara a tanul6 gépkocsival nem hajthat be. Koteles a kerékpart, motorkerékpart a
kijelolt helyen tarolni. A kozlekedési szabalyok be nem tartasabol, figyelmetlenségbol,
fegyelmezetlenségbol okozott balesetért, karokozasért a vétkes tanulo a felel6s.

Szertarakba, szaktermekbe, laboratoriumba, studioba, szdmitastechnika termekbe didkok csak
az illetékes szaktanarral egytitt, vagy az 0 utasitasara mehetnek be, és az altala eldirt feladatokat
hajthatjak végre. A teremhaszndlati rendet kotelesek betartani a szaktantermekben és a
laboratériumokban.

A tanorak kozotti sziinetekben és a tanitas végeztével a termeket be kell zarni. A szaktantermek
kulcsait a tandriban 1évd kulcsszekrényben kell elhelyezni. Minden teremhez pdtkulcs van a
portan.

A tanuldk a tanév folyamén kotelezhetok az iskola kornyezetének rendbehozatalara. Indokolt
esetben errdl az ligyeletes vezetd dont.

Konyvtarhaszndlati rend

A haszndlatra jogosultak kore:

A konyvtar dllomanyat és szolgaltatasait az iskola tanuldi és dolgozoi beiratkozés utan vehetik
igénybe.

Az olvaso a konyvtarbol kikolesonzott vagy helyben hasznalt konyvek atvételét a konyvtar
kolcsonzési szabdlyai szerint koteles elismerni. Tanuloknak otthoni hasznalatra maximum 5
darab konyvet 3 hétre lehet kolcsonozni. A tanév végén a tanuldknak (olvasoknak) minden
konyvtari konyvet vissza kell hozni a konyvtarba.

Az olvasonak a konyvtarbdl kdlesonvett konyvet gondosan kell kezelni, abba bejegyeznie nem
szabad, 6vni kell a rongalodastol.

Ha az olvaso a kikdlcsonzott miivet elveszti vagy megrongalja, koteles ugyanannak a miinek
egy kifogéstalan példanyat a konyvtarnak beszolgaltatni.

Kereskedelmi forgalomban nem kaphaté mi elvesztése vagy megrongalasa esetén a konyvtar
a beszerzési ar tobbszordsének (gylijteményi értékének) megtéritését kovetelheti. A konyvtarral
szemben fennallo tartozast a konyvtar jogosult az olvasdval szemben érvényesiteni. A hasznald




koteles betartani a szabalyokat, koteles rendezni tartozasait az iskolaval torténd jogviszony
megsziinése eldtt. Ennek betartasaért a gazdasagi vezetd és a konyvtaros felelds.

Az iskola dolgozodinak, a tanév végén kell visszahozni a konyveket, vagy nyilatkozni, hogy a
munkdjukhoz sziikséges dokumentumokra a kovetkezd tanévben is igényt tartanak, azt
visszahozni nem kivéanjak.

A konyvtar hasznalatanak modja

Kolcsonzés: Az erre a célra kijelolt allomanyrészbdl

Tanuloknak: maximum 5 darab konyv 3 hétig kdlcsonozhetd

A kolcsonzési hataridé — indokolt esetben egy alkalommal meghosszabbithato.

Ha az olvasé a kolesonzési hataridén beliil nem hozta vissza a konyveket, késedelmérdl az
osztalyfonokén keresztiil értesitést kap.

Helyben haszndlat:

A beiratkozolt olvasdk nyitvatartasi idén beliil hasznalhatjak az olvasétermi, kézikonyvtari
allomanyt. Ezeket a dokumentumokat — lexikonok, enciklopédiak, kéziratok, folyodiratok,
sz6tarak — kolesondzni nem lehet.

A konyvtarat a konyvtaros tudtaval lehet igénybe venni. A nyitvatartasi idon kiviil az olvasdba
csak tanari felligyelettel 1éphet tanulo.

5. A diakjogok és kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos
szabalyok

A tanuléi jogok és kotelezettségek

A tanul6 koteles tanuldsra €s munkavégzésre alkalmas allapotban megjelenni az iskolaban és
az iskolai rendezvényeken. (Tiltott a szeszesital, a drog fogyasztdsa és a dohanyzés.)
Amennyiben felmeriil, hogy a tanuld szeszesitalt, drogot fogyasztott, azonnal értesitjiik a
szililéket, illetve fegyelmi intézkedést rendeliink el.

A tanul6 kotelessége, hogy rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal tegyen eleget
tanulmanyi kotelezettségének, minden érara hozza magéval az drara meghatarozott felszerelést.
Ezek hidnyéaban szaktandri figyelmeztetés adhato.

A tanulok jutalmazdsdnak elvei és formdi

Az iskola dicséretben, jutalomban részesiti azt a tanulot, aki kiemelkedd teljesitményt nyujt
tanulmanyi téren, a kozosségi munka terén, illetve az iskola hirnevének Oregbitéséhez
hozzéjérul.
Dicséretben és jutalomban lehet részesiteni a kiemelkedd eredménnyel végzett egylittes
munkat, példamutatéan egységes helytallast tantsitd tanuldi kézosséget, melynek forméja:

- jutalomkirandulas,

- kulturalis programokhoz vald hozzajarulas.
A jutalmazas egyéni formai:

- szaktandri, szakoktatoi, osztalyfonoki, igazgatdi, neveldtestiileti irasos dicséret,

- atanév végén oklevél és konyvjutalom,

- téargy- és pénzjutalom,

- ,,Voros Balazs” — dij,

- ,Ev diakja”- dij.




Fegyelmezo intézkedések

Szaktanari figyelmeztetés (szoban, irdsban)
Szaktanari intés

Szaktanari megrovas

Osztalyfonoki figyelmeztetés
Osztalyfénoki intés

Igazgatoi intés

Az igazgatoi intés a didk jelenlétében keriil aldirdsra. Az igazgatoi intézkedés utan az
osztalyfonok lehetdleg személyesen tajékoztassa a sziilét az esetleges fegyelmi targyalasrol.
A tanar és az osztalyfonok az elkovetett vétség sulyossdganak fiiggvényében kihagyhat
fegyelmi fokozatokat.

Szakmai Programhoz kapcsolodo iskoldan kiviili rendezvények

A tanulmdanyi kirdnduldsokon, amelyeket az iskola a Szakmai Programjaban el6irtak alapjan
szervez, az iskola minden tanul6janak részt kell vennie. Indokolt esetben a sziiloé kérésére
(pl. egészségligyi ok) az osztalyfonok adhat felmentést a részvételi kotelezettség aldl. A
felmentés megadasarol a sziil6t értesiteni kell.

Osztalykirandulésok az iskola éves munkatervében rogzitett idépontokban lehetnek, ha az
osztaly tanuldinak sziilei irdsban vallaljak a kirdndulas koltségeit. A kirandulast az igazgato
engedélyezi.

A kiranduldcsoport a gytlilekezési helytdl a visszaérkezés helyéig a kiséro tanar feliigyelete alatt
all. A csoport tagjai egylitt utaznak, turdznak, megnézik a nevezetességeket. A csoportbol
eltdvozni csak akkor lehet, ha a kisérd tanar megengedi.

Az iskola éltal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthatd iskoldn kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturélt viselkedés altalanos szabdalyai szerint kell részt venniiik,
az iskolaban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

A rendezvényeken, programokon vald részvétel feltétele, hogy a tanuldk €s a kisérok tudoméasul
veszik az iskola munka €s balesetvédelmi eldirdsait, amit alairdsukkal igazolnak.

Minden rendkiviili eseményt (baleset, tiiz, hidnyzés) azonnal jelenteni kell a kirdndulast vezeto,
illetve a rendezvényen feliigyeld tanarnak.

A tanuldnak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhatd
sziil6i kérésen alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirdndulas helyett az
iskola mas tanorai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelezd iskolai rendezvényrdl tavol
maradjon.




A tanulo és a kiskoru tanulé gondviselojének hozzdférése az elektronikus naplo
haszndlatdhoz

A tanuld a tanév elsd napjan osztalyfonokétdl megkapja a Kréta feliileten szamdéra rogzitett
felhasznalonevet és jelszot, illetve a belépési felilet elérési Uitvonalat. A gondviseld a
beiratkozaskor megadott e-mail cimére a Kréta automatikus tiizenetében kapja meg
felhasznaldnevét és jelszavat a tanév kezdetekor, a megadott e-mail cim Krétdban torténd
rogzitését kdvetden.

A tanulok észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvdnitdsi joganak gyakorldsa

A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szdban vagy irdsban, kozvetleniil vagy vdlasztott képviseldik,
tisztségviseldk utjan — az iskola igazgatojahoz, az osztalyfonokiikhoz, az iskola neveldihez, a
diakonkormanyzathoz vagy a sziildi szervezet képviseldjéhez fordulhatnak.

A tanulo6i véleménynyilvanitas jogénak gyakorlasat segité forumok és eljardsok az iskoldban
kiilonosen a kovetkezok:

diakkozgytlés,

osztaly és iskolai didkonkormanyzat,

szervezett és rendszeres belsé kozvélemény-kutatés,

véleményez6 gytjtélada.

A tanuldk kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsadgaval, neveldivel
vagy a szliléi munkak6zosség vezetdjével. Javaslataikra tizent napon beliil érdemi valaszt kell
kapniuk.

A tanulo és a kiskoru tanulo gondviselodje tdjékoztatdisdanak egyes szabdlyai

A tanuldkat az iskola igazgatoja az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrél, az
aktudlis tudnivalokr6l az iskolai didkonkormanyzat vezetdségi iilésén tdjékoztatja. Az
osztalyfonokok az osztalyfonoki ordkon és a Kréta rendszeren keresztiil folyamatosan
tajékoztatjak a tanulokat.

A tanul6t és a tanulo sziileit a tanuld fejlodésérdl, egyéni haladasardl a neveldk szdban €s az
elektronikus napldén keresztiil irdsban tajékoztatjak.

A sziiloket az iskola egészének é€letérdl, az iskolai munkatervrél, az aktudlis feladatokrdl az
iskola igazgatdja a sziildi szervezet vezetdségének iilésén minden tanév elején szoban, az iskola
elektronikus feliiletein keresztiil folyamatosan, irasban tajékoztatja. Az osztalyfonokok az
osztalyok sziil6i értekezletein a sziiloket szoban tdjékoztatjak.

A sziil6k és a tanuldk sajat jogaik érvényesitése érdekében szdban vagy irasban, kdzvetleniil
vagy valasztott képviseldik, tisztségviseldk Utjan az iskola igazgatésagahoz, az adott ligyben
érintett gyermek osztalyfénokéhez, az iskola neveldihez, a didkonkorményzathoz vagy a sziil6i
szervezethez fordulhatnak.




A tanulé tdvolmaraddsdnak, mulasztasinak, késésének igazoldsdra vonatkozo

eldirdasok

A tanul6 hidnyzasat, illetve késését a tanitasi 6rakrdl, gyakorlati foglalkozasokrol, valamint az
egy¢b foglalkozasokrdl igazolni kell.

A kivételes helyzetektdl eltekintve a mulasztast kiskora esetén a sziild (gondviseld), vagy
nagykoru tanuld az osztalyfondknek eldzetesen, de legkésébb a mulasztas napjan telefonon
vagy email-ben koteles bejelenteni.

A szild egy tanév folyamén gyermekének harom nem egybefliggd nap hidnyzasat igazolhatja.
Ennél hosszabb iddtartamu hidnyzésra engedélyt — indokolt esetben — az iskola igazgatdja
adhat.

A mulaszté tanuld iskoldba jovetelének elsé napjan, de legkés6bb — az elébb megjelolt
idéponttdl szamitott — hét tanitdsi napon beliil igazolhatja mulasztdsat. Mulasztas esetén az
igazolast az osztalyfonoknek kell bemutatni. A tanuld az ellenérzé konyvben a sziil6 aldirasaval
is ellatott igazolassal, orvosi igazolassal igazolhatja a mulasztasat. Gyakorlati foglalkozasrél
torténd mulasztas esetén a tanuld gyakorlati képzést folytatd szervezetnek is bemutatja az
igazolasat. A tanuld orai, egyéb foglalkozasai igazolatlannak mindsiilnek, ha az el6irt hataridé
alatt nem igazolja tdvolmaradasat. Utdlagos igazolds nem fogadhato el.

A tanul6 mulasztasa igazolt, ha

- tavolmaradasat naplészdmmal ellatott orvosi igazoldssal, vagy koérhazi
zarojelentéssel igazolja/a mulasztast elsddlegesen az ellen6rzd konyvben igazolja a
héziorvos, szakorvos. Tanuldszerzddés keretében foly gyakorlati oktatds keretében
tdppénzre jogositd orvosi igazolés sziikséges.

- hatosagi intézkedésre, allampolgéri kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és
ezt igazolja;

- elézetesen engedélyt kapott a tdvolmaradasra az osztalyfonoktol, vagy az
intézményvezetotol.

Nagykoru tanul6 esetén a mulasztidsok igazolasaval kapcsolatban a sziildnek, gondviseloknek
biztositott jogokat és kotelezettségeket a nagykora tanul6 gyakorolja.

Ha a tanorardl vald tavolmaradés az iskola vagy az osztalykozosség érdekeit szolgalja (pl.
versenyen valo részvétel, iskolai rendezvény), akkor a mulasztast az osztalyfonok igazoltnak
tekinti. Az oktat6 csak sajat orajarol, foglalkozasarol szakmai, pedagdgiai indokkal vagy az
iskolak6zosség érdekében eldzetes egyeztetést kdvetden engedheti el a tanuldt, €s igazolhat
mulasztast az osztalyfonoknél.

A vérhaté tdvolmaradasra vonatkozé kikéroket (sportegyesiilet, kulturélis csoport, kiilfoldi
utazas stb) fiiggetleniil az utazds id6tartamatdl az osztadlyfonoknek kell bemutatni a
tavolmaradas megkezdése elott legalabb hdrom nappal. 3 napndl hosszabb tdvolmaradast az
intézmény igazgatoja engedélyezhet.




Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi drarol, egyéb foglalkozasrol, az orat, foglalkozast tartd
oktatd a késés tényét, idejét az osztalynaploba vagy az egyéb foglalkozasi naploba bejegyzi. A
késések idotartamat 6ssze kell adni, és amennyiben az eléri a tanora, gyakorlati foglalkozas,
egyéb foglalkozas teljes idotartaménak megfeleld szamu percet, igazolt vagy igazolatlan dranak
mindsiil. A késo tanuld nem zarhat6 ki a tanérardl, gyakorlati €s egyéb foglalkozasrol.

A mulasztasokra vonatkozo szabalyok azokra az iskolai szervezésli rendezvényekre is
vonatkoznak, amelyeken a tanulok részvétele kotelezo.

1-3 6ra igazolatlan hianyzas osztalyfonoki, 4-10 ora igazgatdi hataskor. 10 éra vagy nagyobb
hidnyzas utan fegyelmi eljarasra kertil sor.

Az iskola értesiti a gondvisel6t — kollégista tanuld esetében a kollégiumot is — ha a tankételes
tanul6 elsd alkalommal igazolatlanul hidnyzott.

Az értesitésben felhivja a gondviseld figyelmét az ismételt igazolatlan hidnyzas
kovetkezményeire.

Az iskola értesiti az illetékes gydmhatosagot is, ha a tanuld igazolatlan hidnyzasa az 6t érat
eléri, valamint a gyermekjoléti szolgalat is értesitést kap.

Ha tankoételes tanul6 hidnyzésa eléri a 15 orat, akkor az iskola a sziilé mellett értesiti az altalanos
szabalysértési hatdsagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A tanuld ellen ebben az esetben
szabalysértési eljards indul. Amennyiben a tankételes tanul6 igazolatlan hidnyzasa eléri az 25
orat, akkor az iskola az illetékes gyamhatdsagot értesiti.

Az igazolt és az igazolatlan hidnyzdsok Osszesitett oraszamara vonatkozdan a kovetkezd
szabalyok érvényesek:

- ha egy tanévben meghaladja a 250 orat,

- szakképzo éviolyamokon (OKJ szerint folyd szakmai képzés) az elméleti tanitasi

orak 20 szazalékat,

- egy adott tantargybdl a tanitasi orak 30 szazalékat,
¢s emiatt a tanulo teljesitménye év kozben nem volt osztalyozhatd, akkor a tanitési év végén a
tanul6 nem mindsithetd, és a vonatkozon jogszabalyok alapjan a nevelGtestiilet dont
osztalyozdvizsgara vagy évismétlésre vald utasitasardl.

Ha az igazolt és az igazolatlan hidnyzdsok szama egy tanévben meghaladja az adott tanévre
vonatkoz6 Osszes gyakorlati képzési id6 (éraszam) husz szézalékat, a tanul6 tanulményait csak
az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Ha a gyakorlati képzést tanuloszerzodés keretében gyakorlati képzést folytatd szervezet végzi,
az évfolyam megismétléséhez a gyakorlati képzést folytatd szervezet hozzajaruldsa is
szlikséges. Azonban, ha a tanulé mulasztdsa a hisz szazalékot eléri, de igazolatlan mulasztasa
nincs, és szorgalma, elért teljesitménye alapjan a mulasztasat a kovetkezd tanév megkezdéséig
potolja, és az eloirt gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, mentesitheté az évfolyam
megismétlésének kotelezettsége alol. Errdl a oktatoi testiilet a gyakorlati képzOhely javaslatara
az intézmény Szakmai Programjaban foglaltak alapjan dont.
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Mulasztés a szorgalmi iddszakon kiviili 6sszefiiggd szakmai gyakorlatrdl:

Ha a tanul6 igazolt és igazolatlan mulasztdsa meghaladja az 0sszefiiggd szakmai gyakorlati
képzési id6 (6raszam) husz szazalékat, a tanuld az évfolyam kovetelményeit nem teljesitette
(magasabb évfolyamra nem Iéphet). Azonban, ha igazolatlan mulasztasa nincs, vagy az
igazolatlan mulasztdsa nem haladja meg az Osszefliggd szakmai gyakorlati képzési ido
(6raszam) ot szazalékat, és az igazolatlan mulasztasat potolta a kovetkezo tanév megkezdéséig,
a tanulo magasabb évfolyamra léphet, amennyiben a gyakorlati képzés szervezdje ezt igazolja.
A magasabb évfolyamra [épés kérdésében a gyakorlati képzés szervezdjének javaslatira a
szakképzd iskola oktatoi testiilete dont.

Téritési dij, tandij be-, illetve visszafizetése

a) Az étkezésért fizetendd téritési dijak befizetésére ¢€s visszafizetésére vonatkozo
rendelkezések:

- atanul6 az iskoldban igénybe vett étkezésért a szolgaltato altal meghatarozottak szerint
téritési dijat fizet,

- az étkezési téritési dijakat az étkezés szervezésével megbizott dolgozd az eldre
meghatdrozott napokon (az étkezés igénybevételét kovetd honapban) szedi be, és a
befizetett dijrol atvételi elismervényt allit ki,

- atéritési dij befizetésének modja: készpénz (étkezés-téritési dij),

b) A nem ingyenes érettségi és szakmai vizsga téritési, illetve tandijanak befizetésére és
visszafizetésére vonatkozo rendelkezések:

- adij befizetésének modja: készpénzzel a gazdasagi irodaban,

- adij befizetésének hatarideje: a vizsgara torténd jelentkezés hatérideje,

- a dij visszatéritése: erre csak indokolt esetben keriilhet sor (vizsgahalasztas igazolasa
sziikséges).

c) Amennyiben a nem tankételes tanuldnak, illetve képzésben részt vevd személynek a
tanulmanyi kovetelmények nem teljesitése miatt az évfolyamot meg kell ismételnie, téritési
dijat kell fizetni. Az iskola tanuldjanak a tanulményi kévetelmények nem teljesitése miatt az
¢vfolyam harmadik és tovabbi alkalommal t6rténé megismétléséért tandijat kell fizetnie.

- atéritési- és tandij befizetésének mddja: készpénz-atutalasi megbizas

- atéritési dij befizetésének hatarideje: a tanév elsé honapjanak utolsé napja

A tantdrgyvdlasztds szabdlyozdsa

A tanulé a tanuléi jogviszony létesitésekor (beiratkozéds) dont a Szakmai Programban
meghatarozott szabadon valaszthato tantargyak valasztasarol.

A 10. évfolyamra jaré technikumi tanulok minden tanév majus 20-ig adhatjak le az érettségi
targyak (kozép és emelt szintll) tanuldsaval kapcsolatos dontésiiket azokra a targyakra
- vonatkozoéan, amelyekb6l az iskola k6zép €s emelt szintli tantervi kindlattal rendelkezik (a
Szakmai Programban meghatdrozottak szerint). A dontést irdsban, sziiléi beleegyezéssel kell
leadni. A dontés 2 évre kotelezettséget jelent. E valasztasat a tanuld csak az igazgatd
engedélyével modosithatja. Az érettségi felkészitd képzésbdl kimaradni, illetve ebbe késdbb
bekapcsolddni szintén csak az igazgatoval tortént egyeztetetés és az altala szabott feltételek (pl.
kiilonbozeti vizsga) teljesitése esetén lehetséges.
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Ha az iskolaba késdbb beiratkozd tanuld iskolavaltoztatds miatt nem tud élni valasztasi
lehetéségével, felvételi kérelmének eldontése el6tt egyezteti elképzeléseit az igazgatoval,
illetve az altala kijelolt oktatoval.

A tankonyvelldtds iskoldn beliili szabdlyai

A tankonyvellatas rendjében tanévenként az alabbi teriiletekre tériink ki:
e atankoOnyvellatassal 6sszefliggd feladatok, hataridok,
o atankonyvellatasban kozremikodok: igazgato, tankonyvfelelds, kdnyvtaros,
munkak6zosség-vezetdk, osztalyfonokok, szaktanarok.

A tankonyvrendelést oly moddon kell elkésziteni, hogy a tankdnyvtamogatis, a
tankonyvkolesonzes az iskola minden tanuldja részére biztositsa a tankonyvhoz valo hozzajutds
lehetdségét.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskolanak lehetové kell tenni, hogy azt a
sziilok megismerjék. A sziild nyilatkozhat arrdl, hogy gyermeke részére az dsszes tankdnyvet
meg kivanja-e rendelni vagy egyes tankonyvek biztositasat mas modon kivanja megoldani.

Az ingyenes tankonyvek az iskola konyvtari allomanyaba keriilnek. Az ingyenes tankényvhoz
a tanulok kolesonzés utjan jutnak.

Az iskolai tankényvkolcsonzés soran biztositani kell, hogy a kdlcsonzést igénybe venni kivano
tanulok egyenlé eséllyel jussanak hozza a tankonyvekhez. Ha a tankdnyv kolcsonzése soran a
koényv a szokasos hasznalatot meghaladé mértéken tal sériil, a tankoényvet a tanulo elveszti,
megrongalja, a nagykoru tanulo, illetve a kiskoru tanuld sziildje az okozott karért kartéritési
felelosséggel tartozik. Nem kell megtériteni a rendeltetésszerli hasznalatbol szarmazo
értékcesokkenést (amortizacio). A tankonyv elvesztése esetén a tanuld, illetve sziildje koteles a
tankonyv beszerzési arat megtériteni. A tanulonak felrohaté ok miatt megrongalodott
tankonyvet a tanuld/sziil koteles masik tankonyv beszerzésével megtériteni, illetve a tankényv
értékét megfizetni.

A nem alanyi jogon jdro tankényvtamogatds elvei, az elosztds rendje
A 2020/2021-es tanévtol kezdédden valamennyi évfolyam tanuldja ingyenesen kap tankonyvet.

A szocidlis osztondij, a szocidlis tdmogatds megdllapitisdnak és felosztasdanak elvei

amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott
oktato €s az osztalyfonok véleményének kikérése utan az oktatoi testiilet dont.

A szocialis 6sztondijak, illetve tdmogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az iskola jogosult
— elényt élvez az a tanuld, aki hatranyos helyzet(i, halmozottan hatranyos helyzetii, egyik vagy
mindkét sziilje munkanélkiili, tovabba akit az egyik sziil6je egyediil nevel, vagy akinek
magatartési és tanulmanyi munkéja kiemelkedo.

A gyakorlati képzést szervezd szervezet a tanuldt szocialis timogatdsban részesitheti.
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6. A tanulora vonatkozo védo-6vo eldirasok, szabalyok

Rendszeres védondi €és iskolaorvosi rendelés van az iskolaban.

Az idoészakosan elbirt orvosi vizsgalat, fogaszati ellenérzé vizsgéalat a torvényben
meghatarozott modon €s idében torténik, osztadlyonként kiilon beosztas szerint.

Tanuléink minden tanév elején tliz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek, amelynek soran
fel kell hivni a figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ennek megtorténtét az
osztalyfonokok a naploban rogzitik. A gyakorlati oktatasban résztvevok a gyakorlati képzéshez
kapcsolddo munka- és tlizvédelmi oktatdsban részesiilnek, melyet a munkavégzés eszkozeiben,
koriilményeiben torténd valtozas esetén megismételnek.

A tanuldk igényei alapjan az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes egyeztetés utan lehetoség van
arra, hogy az iskola Iétesitményeit, illetve eszkozeit (példaul sportlétesitmények, szamitogépek)
a tanulok — tanari feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.

7. Eltéré rendelkezések a gyakorlati oktatasra vonatkozo
szabalyozasrol

Gyakorlati foglalkozdsok rendje
Munkakezdés legkorabban 7.30-kor lehet.
A tanulok kotelesek a munkakezdésre — ha sziikséges munkaruhédba 4t61t6zve — a miihelyterem
el6tt megjelenni.

A tandrdk kozotti sziinetek rendje
A tanmiihelyben tartandé elméleti 6rak csengetési rendje a kezdés fliggvényében megegyezik
az iskolai csengetési renddel.
Gyakorlati foglalkozasok szervezése folyamatos 45, illetve 40 perces orakkal torténik. A
foglalkozdsokat Gssze lehet vonni, de a foglalkozdsok hossza nem haladhatja meg a
szazharmincot percet. A foglalkozasok kozott szlinetet kell tartani.

A nyitva tartds alatti folyamatos feliigyelet, az iigyelet biztositasanak szabdlyai
A tanmihely szorgalmi idében 7.15-t61 az utolsé gyakorlati 6ra befejezését kovetden 15 percig
tart nyitva. A vezetéi ligyeletet a szakmai igazgatOhelyettes, akadéalyoztatdsa esetén a
foglalkozast tartd tanar, szakoktatd biztositja.

A tanuldk dltal bevitt eszkozok elhelyezése
Amennyiben a tanuldonak nagyobb pénzosszeget, értékes miiszaki tdrgyat kell magénal tartania,
annak biztonsagos elhelyezésérél maganak kell gondoskodnia.

A tanmiihely, mechanikai mérdterem haszndlatdnak szabdlyai
Belépés, munkavégzés csak a beosztott oktatd vagy a helyettesitd engedélyével végezhetd. A
munka befejezését kvetden természetes a tisztalkodasi lehetdségek igénybevétele.
A mihelytermek, valamint az 61t6z6 helyiségek rendjéért a tanuldk feleldsek (rendszeres
takaritas), ezt a foglalkozéasvezetd ellendrzi.
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A tanmihely udvaréra a tanulok gépjarmivel, illetve kerékparral behajthatnak, a jairmiiveket a
parkoloban, illetve taroloban kell elhelyezni. (A kozlekedési szabalyok be nem tartdsabol,
figyelmetlenségbdl, fegyelmezetlenségbdl okozott balesetekért, karokozasért a vétkes tanuld
felelds.)

A kotelezettségek elmulasztasa miatti fegyelmez6 intézkedések, fegyelmi biintetések adhatok.

8. Zaradék

A Siofoki SZC Baross Gabor Technikum €s Szakképzd Iskola Hazirendjét a didkdnkormanyzat
véleményezte, az oktatodi testiilet elfogadta.

A Hazirend a fenntart6 jovahagyasaval valik érvényessé.

Siofok, 2023. augusztus 31.

Kispéter Sandor
igazgato

Jovahagyta:

Horvath Péter - 1 zaNosi Loyant
foigazgatd :

Siofoki Szakképzési Centrum Siofoki Szakk§pz€si Centrum
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